Nyilvdnos

A BEFEKTET(")-,VE'Z,DE’LMI ALAP
IGAZGATOSAGANAK

39/2023. (X1.17.) szamu hatarozata

A Befekteté-védelmi Alap igazgatésaga a Beva Szervezeti és Mukodési szabalyzatat az
alabbiak szerint moédositja 2023. november 18-i hatéllyal:

1. A Il SZERVEZETI SZABALYOK fejezetének az Alap szervezeti felépitésérdl sz61o
elsd pontja kiegésziil az 1.2. alponttal az alabbiak szerint: ,, Az igazgatosag a tagjai koziil
évente elnokot és két alelnokot valaszt.” Az 1.2. pont szamozésa 1.3. pontra, az 1.3. pont
szamozasa 1.4. pontra, az 1.4. pont szdmozasa 1.5. pontra, az 1.5. pont szdmozasa 1.6.
pontra valtozik.

2. A II. SZERVEZETI SZABALYOK fejezetének az igazgatésag feladatairdl szolo 5.
pontjaban az 5.1. alpont j) pontja torlésre kertilt €s a felsorolas végén keriilt elhelyezésre,
ezaltal a k) pont j) pontra, az 1) pont k) pontra, az m) pont 1) pontra, az n) pont m) pontra
valtozik.

3. AIL SZERVEZETI SZABALYOK fejezetének az egyes szakmai teriiletek feladatairol
sz616 8. pontja az alabbi szovegre modosul:

,,8.1. Tagi- és Kdartalanitdsi Teriilet

a) kialakitja, fejleszti és folyamatosan vezeti a tagokra vonatkozo nyilvantartdasokat,

b) intézi a tagok csatlakozasdval és a tagsagi jogviszony megsziinésével kapcsolatos
tigyeket,

C) intézkedik a tagsdagi viszonyra vonatkozo tények (csatlakozds, tagsagi jogviszony
megsziinése) kozzététele irant,

d) atagokkal folyamatosan kapcsolatot tart a tagi adatszolgaltatasok utjan,

€) a tagi adatszolgaltatasokat nyilvantartja, feldolgozza és értékeli,

f)  azéves dij meghatarozasdihoz sziikséges adatokat ellendrzi, az éves dijat kiszamitja
és az erre vonatkozo adatokat beszedés céljabol atadja a Pénziigyi-szamviteli
teriilet reszere,

9) figyvelemmel kiséri a szabdlyzatokban foglalt tagi kételezettségek teljesitését és
ezek elmulasztasa esetén felhivia a mulasztot a teljesitésre,

h) elvégzi, illetve kiilsé szakértével elvégezteti az Alap igazgatosdaga dltal
meghatarozott ellenorzési feladatokat,

1)  az Alap tevékenységéhez sziikséges mértékben kapcsolatot tart az MNB ellendrzési
szerveivel,

J)  elkeésziti az Alap tevékenységére vonatkozo elemzéseket,

K)  kozremiikddik a teriiletet érintd belsé szabalyozas kialakitasdban,

I)  kialakitia a kartalanitas végrehajtisahoz kapcsolodo eljardsi rendeket,

m) kozremiikdik a feladatai ellatisahoz sziikséges infrastrukturdra — ideértve az
igyviteli szoftvereket is — vonatkozo kovetelmények meghatarozasaban és
kialakitasaban,

n)  az Alap kartalanitasi kotelezettsége esetén eldkésziti a testiileti és vezetdi dontések
meghozatalat, és megteszi az eljaras lefolytatasahoz sziikséges egyéb
intézkedeéseket,
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dontéshozatalra elokésziti a kifizetésben kézremiikodo megbizott kivalasztasat, a
szerzodeéskotésben kozremiikodik és a szerzodes soran kapcesolattartoként eljar,
elvégzi az Alap kartalanitasi kotelezettségeének ellatasahoz sziikséges feladatokat
az egyeb szakteriiletek tamogatasaval,

gondoskodik a karosultak megfelelo tajékoztatasarol és a veliik valo
kapcsolattartasrol,

a kartalanitasi adatokat nyilvantartja és feldolgozza, ezekrol vezetoi tajékoztatokat
készit, a hitelezoi igények bejelentéséhez, illetve a pénziigyi-szamviteli feladatok
ellatasahoz adatot szolgaltat a tarsteriiletek részére,

gondoskodik a tagi és kartalanitasi informacioknak a Beva honlapjan torténo
naprakeész megjelenéséral,

ellatja a Karrendezési torvénybdl adodo, szakteriiletéhez tartozo feladatokat.

Jogi- és Szabalyozasi Teriilet

elkésziti a szerzédéseket, illetve véleményezi és aldairas elott ellenjegyzi azokat,
vezeti a szerzodések nyilvantartdsat,

nyilvantartast vezet az Alap nevében aldirdasra jogosultakrol, gondoskodik az
alairasi cimpéldanyok meglétérol,

ellatia az Alap és a Karrendezési Alap jogi képviseletét,

kapcsolatot tart az alapok jogi képviseletével megbizott tigyvédi irodakkal,

intézi a kovetelések jogi uton torténo behajtasat,

figvelemmel kiséri az Alapot érinto jogszabadlyi valtozasokat és jelzi az iigyvezeto
igazgato felé, ha ezzel kapcsolatban intézkedeést lat sziikségesnek,

kozremiikodik a kiilsé  jogi kornyezet kialakitasaban észrevételezések,
Jjavaslattételek utjan,

elkésziti a belso szabalyzatok tervezetét és azok sziikség szerinti modositasait,
nyilvantartast vezet az elfogadott szabalyzatokrol és gondoskodik a nyilvanos
szabadlyzatok kozzétételérdl,

elkésziti a belso utasitasok tervezetét,

az igazgatosag dontéseit jogi szempontbol elokésziti,

jegyzokonyvet vezet az igazgatosag iiléseirol, nyilvantartjia az igazgatosag
hatarozatait és gondoskodik a nyilvanos hatdrozatok kozzétételérdl,

jogi szempontbol vizsgalja az Alap miikédésének valamennyi teriiletét és
kezdeményezi a sziikséges intézkedések megtételét a jogszeriiség biztositasa
érdekében,

sziikség esetén javaslatot tesz a dontéselokészitéshez kiilso szakérto bevonasara,
szakmai oldalrol tamogatja a kartalanitasi eljaras lefolytatasat, és részt vesz a
kartalanitasi kérelmek elbirdlasaban

eljar a taggal szembeni megtéritési igény érvényesitése érdekében,

részt vesz a kozbeszerzési terv elokészitésében és kozremiikodik a beszerzési
eljarasok lebonyolitasaban,

jogi oldalrol tamogatja a tobbi szakteriiletet tevékenysége ellatasaban,

ellatia a Karrendezési torvenybol adodo, szakteriiletéhez tartozo feladatokat.

. Pénziigyi-szamviteli Teriilet

ellatia az Alap pénziigyi és szamviteli feladatait, elkésziti a jogszabaly vagy belsé
szabalyozas altal eloirt beszamolokat és jelentéseket,

gondoskodik a konyvelési feladatok ellatasarol sajat hataskorben vagy kiilso
megbizott daltal, kiilso megbizott esetén a tevékenységet feliigyeli,

teljesiti a jogszabaly altal eloirt, a szakteriiletéhez tartozo adatszolgaltatdasokat,
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részt vesz a kénywizsgalo kivalasztasara vonatkozo — dontéselokészitesi
folyamatban és a konyvvizsgaloval torténd szerzodéskotésben,

kapcsolatot tart az Alap kénywvizsgalojaval, a konyvvizsgalat lefolytatasahoz
sziikseges adatokat biztositia a konyvvizsgalo szamdara,

figyelemmel kiséri a pénziigyi-szamviteli teriiletet érinto jogszabalyi valtozdsokat,
az Alap szamviteli szabalyozasanak tervezeteit elokésziti, a jogszabalyi kornyezet
valtozasa vagy egyéb okbol sziikségessé valo modositasi javaslatokat
dontéshozatalra elokésziti,

a szamviteli szabalyzatok altal eloirt nyilvantartasokat kialakitja és vezeti,
elkesziti az Alap pénziigyi és koltségvetési tervet és figyelemmel kiséri annak
teljesiiléset,

meghatarozza az Alap bevételi sziikségletét és javaslatot tesz az ehhez sziikséges
dijbevétel biztositdsdra,

intézkedik az Alap részére jaro bevételek beszedése irant,

olyan nyilvantartasokat alakit ki, amelyek biztositjak az Alap pénziigyi helyzetének
dttekintését és értékelését,

elokésziti az Alap esetleges hitelfelvételét, kotvény kibocsatasat,

gondoskodik a hitel vagy kotvénytorlesztés hataridoben torténd teljesitésérol,
intézkedik a befektetendé vagyon kihelyezésérdl, illetve a sziikséges
vagyonkivondsrol

ellendrzi a vagyonkezelést és a letétkezelést, nyilvantartja az dllampapir portfolio
osszetételét és értékét,

rendszeres kapcsolatot tart az Alap vagyonkezeloivel és a letétkezelovel,

ellatia az Alapnal felmeriilo valamennyi munkatigyi, tarsadalombiztositasi és
bériigyi feladatot, gondoskodik a nyilvantartdasok vezetésérol, valamint a bevalldsi
és fizetési kotelezettségek hataridoben torténd teljesitésérol,

elldtja a kartalanitasok kifizetéséhez kapcsolodo pénziigyi-szamviteli feladatokat,
ellatia a Karrendezési torvenybol adodo, szakteriiletéhez tartozo feladatokat.

8.4. Informatikai Teriilet
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b)
c)

d)
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h)
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részt vesz az informatikai infrastruktura fejlesztését célzo projektek tervezésében
és elokészitésében

az informatikai célu beszerzésekre iranyulo projekteket lebonyolitja,

az IT beszerzések és megbizasok esetében javaslattevo és dontéselokészito
feladatot lat el, kozremiikédik a beszerzési eljards lebonyolitasaban,

az informatikai beszerzésekhez, illetve megbizasokhoz kapcsolodo kéltségvetési és
beruhdzasi tervet elokésziti és figyelemmel kiséri a jovahagyott terv
megvalosulasat, javaslatot tesz a sziikségessé valo modositasokra,

az informatikai targyu szerzédések esetében a szerzodéskotést szakmai oldalrol
elokesziti, a végrehajtast ellendrzi és igazolja, sziikség esetén javaslatot tesz a
szerzodeés modositasara, vagy megsziintetésére.

kiils6 megbizottak altal végzett IT iizemeltetési, logelemzési és egyéb szolgaltatast
megbizoi oldalrdl feliigyeli és koordindlja,

gondoskodik az IT iizemeltetéest végzo tarsasdaggal valo kommunikacio
dokumentalasarol,

szakmailag tamogatja a kiilsé megbizottként eljaro informatikai biztonsagi felelos
tevekenységet, illetve informatikai biztonsdgot érinto dontések elokészitése soran
beszerzi annak allasfoglalasat,



i) kézremitkodik az Alap feladatainak folyamatos ellatasat biztosito iizemeltetési
tervek  kialakitasaban, az informatikai  kockazatok felmérésében  és
kockazatelemzésekben,

J)  részt vesz az Alap informatikai szabadlyozdasanak kialakitisaban, gondoskodik
rola, hogy a munkavégzesiikhoz sziikséges informatikai eldirasokat az Alap
munkatarsai megismerjék,

K)  informatikai oldalrél tamogatja az egyéb szakteriiletek munkdjat,

I)  vezeti az IT szabadlyzatok dltal elGirt informatikai nyilvantartasokat, és elvégzi a
szabalyzatok altal a teriilet szamara eloirt feladatokat, illetve feliigyeli ezek kiilso
megbizott dltali ellatasat,

m) részt vesz a jogosultsigkezelési rend kialakitisaban, az ezzel kapcsolatos
feladatok elvégzésében, valamint vezeti a jogosultsagok nyilvantartadsat,

n)  a belsd és kiilsé IT auditok elékészitésében kozremiikodik és az auditok alapjdn
sziikséges intézkedésekrol cselekvési tervet készit és a végrehajtdasdt megszervezi,

0)  gondoskodik az Alap feladatanak ellatdsahoz sziikséges tigyviteli szoftverek sajat
hataskoérben tortéend vagy kiilsé megbizott altali tizemeltetésérdl, a felmeriilo uj,
illetve modositott funkcionalis igényeknek megfelelo fejlesztésérol,

pP) U szoftverviltozatok esetén gondoskodik a tesztelési eljaras lefolytatdasarol,
dokumentalasarol és az tizembehelyezésrol,

8.5.  Titkarsagi Teriilet

a) ellatja az igazgatosag miikddéséhez kapcsolodo és az iigyvezetd igazgatot
tamogato adminisztracios, szervezési- egyeztetési feladatokat,

b) ellatia a kozponti iratkezeléshez kapcsolodo feladatokat,

C) kozremiikédik a kiilsé irattarolasi hely kivalasztasaban, valamint a szerzdédés
megkotésében, és kapcsolattartoként jar el a szerzodés soran,

d)  biztositia a bejové kiildemények atvételét és a kimend kiildemények postazasdt,

e) vegzi Alap bélyegzdnek beszerzését, nyilvantartasat és selejtezését,

f)  felelos a szervezeti miikddéssel —Osszefiiged — dltalanos — tevékenységek
megszervezéséeért, osszehangoldsaért,

g) ellatia a recepcios feladatokat, ehhez kapcsolodoan a telefonos megkereséseket
fogadja,

h)  dltalanos tdjékoztatast ad az Alap tevékenységével kapcsolatban,

1) kartalanitdsi eljards esetén megszervezi a telefonos iigyfélszolgalatot, kiilsd
megbizott bevondsa esetén elldtja ennek feliigyeletét,

J) ellatia a szervezet fizikai elhelyezésébdl adodo feladatokat, gondoskodik az
irodahelyiségek megfelelo felszereltségét biztosito eszkozok beszerzésérol,

K)  gondoskodik az irodaszerek beszerzésérdl,

I) ellatja a Karrendezési torvénybdol adodo, szakteriiletéhez tartozo feladatokat.”

A TII. MUKODESI SZABALYOK fejezetének a gazdalkodasra vonatkozé éltaldnos
szabalyokrol szol6 4. pontjanak 4.2. alpontja az alabbi szovegre modosul: ,, 4z Alap a
pénzeszkozeit kizarolag a térvényben meghatdarozott célra hasznadlhatja fel.”

A III. MUKODESI SZABALYOK fejezet alairasrol, ellenjegyzésrél,
bélyegzOhasznalatrol szolo 8. pontjanak 8.1. alpontja kiegésziil az aldbbi szoveggel:
., Elektronikus okirat esetében az alairas mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon
alapulo fokozott biztonsagu elektronikus alairassal és idobélyegzéssel torténik.”



6. A III. MUKODESI SZABALYOK fejezet alairasrol, ellenjegyzésrol,
bélyegzohasznalatrol szo6ld 8. pontjanak 8.7. alpontja torlésre keriil, a 8.8. pont
szdmozasa 8.7. pontra, a 8.9. pont szdmozasa 8.8. pontra valtozik.

7. Az V. ZARO RENDELKEZESEK cimii fejezet kiegésziil az alabbi mondattal: ,, Jelen
szabalyzatot az igazgatosag a .../2023. (XI.17.) sz. hatarozataval 2023. november 18-€i
hatalyba lépéssel modositotta.”

8. Az SZMSZ szervezeti abraja az Informatikai Teriilettel kiegészitésre keriilt.

Szeniczey Gergo
igazgatoésagi elnok
Befekteto-védelmi Alap



